
Presseinformation 
 

 „Effizientes Büromanagement von heute….“    

   Referentin: Frau Silke Heep-Rheinganz  

 

 

Wertvolle Fortbildungen stehen auch in der Sommerzeit für die 

Unternehmerfrauen im Handwerk, UFH – Koblenz, hoch im Kurs. 

Die UFH Mitglieder des Arbeitskreises Koblenz favorisierten diesmal 

ein Tagesseminar „Effizientes Büromanagement heute“. 

 

In der Zeit des digitalen Wandels ist es umso wichtiger neue 

Arbeitsstrukturen für Papier und PC-Ordner mit den richtigen 

Werkzeugen und dem Selbstmanagement zu verbinden. 

Ziel ist es, Handwerksproduktion – Kundenwünsche - sowie die 

Verwaltung des Büros mit einem effektivms Zeitmanagement zu 

organisieren. 

 

Suchzeiten zu reduzieren und gute Teamarbeit mit Standards zu 

ermöglichen. Dabei sind Teamgespräche und ständige Verbesserungen 

der gemeinsamen Arbeit unerlässlich. 

 

Es konnten viele Fragen bei diesem aufschlussreichen Tagesseminar 

mit praktische Tip´s und Vorschlägen erarbeitet werden. 

 

Voneinander und Miteinander Lernen, müssen wir alle, immer wieder!  
 

Die Unternehmerfrauen freuen sich über weitere interessierte Mitglieder.  
Info’s unter www.ufh-koblenz.de    oder telefonisch bei der 1. Vorsitzenden 
Marion Mathy 0160 969 43119 
 

 

Arbeitskreis der Unternehmerfrauen im Handwerk 
Koblenz 
 
1. Vorsitzende Marion Mathy 
Koblenzer Straße 9 a 
56323 Waldesch 
Tel.: 02628/987356 
E-Mail: info@ufh-koblenz.de 
www.ufh-koblenz.de 
 
Pressebericht  Ingrid Kasper 
E-Mail: Info@Treppenbau-Kasper.de 
 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 


